
คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ : การขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

            ชื่องาน   งานรับลงทะเบียนและย่ืนแบบยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
   หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหาดขาม 
 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 4. เป็นผู ้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที ่คณะกรรมการผู ้ส ูงอายุแห่งชาติ                 
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
 ทั้งนี้คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างพิจารณากำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ตามข้อ 6 (4) ดังนั้น ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังไม่ได้มีการกำหนดคุณสมบัติของ         
ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ           
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ไปพลางก่อน 
 

วิธีการยืนยันสิทธิการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
1. การยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เปิดรับการยืนยันสิทธิรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั ้งแต่เดือนมกราคม-เดือนธันวาคม ของทุกปี โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะอำนวย         
ความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน           
ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมา
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์         
ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ดังต่อไปนี้ 

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
      (2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีที ่ผู ้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี ้ยยังชีพ           
ผ่านธนาคาร 
 2. ในกรณีที่ผู ้สูงอายุย้ายภูมิลำเนา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมซึ่งจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่         
แจ้งไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ เพ่ือให้แจ้งผู้สูงอายุมายืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา และให้ผู้สูงอายุที่ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม
ไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิลำเนา เว้นแต่ผู ้สูงอายุรายนั้นได้ยืนยันสิทธิ รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ            
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นแห่งใหม่ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นแห่งใหม่จ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุ                
ในเดือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นแห่งใหม่ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
เดิมก่อน 

3. กรณีผู้สูงอายุซึ ่งต้องขังหรือจำคุกอยู่ในเรือนจำ ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ์          
ให้มอบอำนาจให้ผู้บัญชาการเรือนจำ ผู้อำนวยการทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจำมอบหมาย         
ยื่นยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามภูมิลำเนาของผู้มีสิทธิ 
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4. การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้ผู้สูงอายุแจ้งความประสงค์ขอรับเงินโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังนี้ 
  (1) รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  (2) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ หรือโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล      
ที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 
  ทั ้งนี ้ การจ่ายเง ินเบี ้ยยังช ีพผู ้ส ูงอายุจะจ่ายแบบอัตราขั ้นบ ันไดตามมติคณะรัฐมนตรี                  
เป็นรายเดือน ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

อัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (แบบข้ันบันได) 
 

ลำดับ ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงินที่ได้รับ/เดือน (บาท) 
1. 60 – 69  600.- 
2. 70 – 79 700.- 
3. 80 – 89 800.- 
4. 90 ปีขึ้นไป 1,000.- 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
 

ลำดับที่ ขั้นตอน/กระบวนงาน ระยะเวลาดำเนินการ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. 
ผู ้สูงอายุยื ่นยืนยันสิทธิพร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

10 นาที 
งานพัฒนาชุมชน 
อบต.หาดขาม 

2. 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบยืนยันสิทธิและเอกสาร
หลักฐาน และออกใบรับยืนยันสิทธิ 

10 นาที 
งานพัฒนาชุมชน 
อบต.หาดขาม 

 

รายการเอกสารและหลักฐานประกอบ 
 1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายฉบับจริง 
 2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 
 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู ้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
 4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
 5. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
 6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 
 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 


