
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลหาดขาม 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลหาดขาม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ          
ในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
 1. พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
     2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิน่  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ช่องทางการให้บริการ 
       1. สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลหาดขาม เลขที่ 191 หมู่ 10          
ตำบลหาดขาม อำเภอกุยบุรี จงัหวัดประจวบคีรีขนัธ์ 
   2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา              
08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเทีย่ง)  โทรศัพท ์032-822-269   
11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น ) ต้องยื่นขออนุญาต                   
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุ ญาต 
     (3) สภาพสุขลักษณ ะของสถานประกอบกิจการแต่ ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลัก เกณ ฑ์  
     (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ          
ส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 



 
 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน     การ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน         

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ(แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาที - 1. ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น) 

2 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าท่ี
แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิ
เพื่อดำเนินการหากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง - 1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ 
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคำ
ขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ กำหนดในแบบ
บันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนคำขอและเอกสารพร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย
แ ล ะ แ จ้ งสิ ท ธิ ใน ก ารอุ ท ธ รณ์  
(อุ ท ธรณ์ ต าม พ .ร .บ .วิ ธีป ฏิ บั ติ
ราชการทางปกครองพ.ศ.2539) 

3 การพิจารณา 
 

เจ้ าห น้ าที่ ต ร ว จส ถ าน ที่ ด้ าน
สขุลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - 1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่ รั บ ผิ ด ช อ บ 
ให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห น ด ภ า ย ใน 
30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้ วน (ตามพ .ร .บ . การ
สาธารณสุขพ .ศ . 2535 มาตรา 
56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ท า ง ป ก ค ร อ ง  (ฉ บั บ ที่  2)  
พ.ศ. 2557 ) 

4 - 
 

การแจ้งคำสั่ งออกใบอนุญาต /
คำสั่งไม่อนุญาต 
กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์
จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
กรณีไม่อนุญาต 
แจ้ งค ำสั่ ง ไม่ อ อ ก ใบ อนุ ญ าต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
 

8 วัน - 1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น     
ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน
นับแต่ วันที่ เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้       
ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วันจนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสำเนา
แจ้งสำนัก ก.พ.ร.ทราบ) 



 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน     การ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน         

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

5 - 
 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต )แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพท่ีมีข้อกำหนดของท้องถิ่น)  

1 วัน - 1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กรณี ไม่ชำระตามระยะเวลา       
ที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของจำนวน เงิน        
ที่ค้างชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  30  วัน 
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
13.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนดในแต่ ละ
ประเภทกิจการ) 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี
การมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนดในแต่ ละ
ประเภทกิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนดในแต่ ละ
ประเภทกิจการ) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ      

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเน า เอกสารสิ ท ธิ์ ห รื อ
สัญญาเช่าหรือสิทธิอื่นใด
ต าม กฎ ห ม าย ใน การ ใช้
ป ร ะ โย ช น์ ส ถ าน ที่ ที่ ใ ช้
ประกอบกิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 
 
 
 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ      

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

2 หลักฐานการอนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารที่ แสดงว่ าอาคาร
ดังกล่าวสามารถใช้ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

3 ส ำ เน า ใบ อ นุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายอื่นที่ เกี่ยวข้องใน
แต่ละประเภทกิจการเช่น
ใบ อ นุ ญ า ต ต า ม พ .ร .บ . 
โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ .ร .บ . ก า ร เดิ น เรื อ ใน
น่ าน น้ ำ ไท ย พ .ศ . 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายกำหนดให้
มีการประเมินผลกระทบเช่น
ร าย ง าน ก า ร วิ เค ร า ะ ห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการประ เมิ นผล
กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม  (ใน แ ต่ ล ะ
ประเภทกิจการที่กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

6 ใบ รั บ ร อ ง แ พ ท ย์ แ ล ะ
หลักฐานแสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

14. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี       

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
 
 

 
 

 


